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ZARZADZENIE NR .5G3 | 2012,
PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

z dnia %Q.ﬁ?tuﬁi.ﬂ.iqzo 12

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawieart. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 19945, o rachunkowosei (tj. Dz, U, » 2009 r. Nr 152, poz. 1223
Z pozn. zmianami) oraz § 44 ust. | Regulaminu Jrganizacyjnego Urzedy Miejskiego w Elblagy stanowiacego
zalacznik do Zarzadzenia Nr 1812012 Prezydenta Miasta tlblag z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie zatwierdzenia
Regulaminy ()rganizac_\,jnego Urzedy Migiskiego w Elblagu (z pozniejszymi zmianami) oraz Instrukeji
Inwentaryzacyjnej stanowigee] zatacznik do Zarzadzenia Nr 505/201 | Prezydenta Miasta Elblag z dnia 7 listopada
2001 r. w sprawie instrukeji Enwentaryzacyjnej Urzedu Miejskiego w Elblagu, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Stosowanie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnqj ustalonej Zarzadzeniem Nr 505/2011 Prezydenta
Miasta Elblag z dnia 07 listopada 2011 r. oraz ustawy o rachunkowoscei ystala sig nastepujace zasady i techniki
inwentaryzacji na rok 2012-

I. w drodze spisu z hatury - mwentaryzacje sktadnikow majatku majdujacych sie na terenie niestrzezonym wg
stanuna 30.11.2012 .

2. w drodze weryfikacji — inwentaryzacje gruntéw, srodkow trwatych do ktérych dostep jest znacrnie
utrudniony, wartose; niemateriainyeh i prawnych na 31.12.2012 1.

3. w drodze uzyskania pisemnego potwierdzenia prawidfowosei stany wykazanego w ksiggach rachunkowych
whasnych skladnikéw majatkowych powierzonych kontrahentom na podstawie umow eywilno - prawnych na
300002012,

§2. Do prreprowadzenia inwentaryzacji wartogei niematerialnych i prawnych powoluje zespdl spisowy
w sktadzie:

I. Kazimierz Pilecki - Departament Innowacji 1 Informatvkj

2. Dorota Mikotajezyk — Departament Rozwaoju, Inwestycji i Drog

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji gruntow powoluje zespot spisowy w skladzie:

I. Amna Falkowska — Departament Gospodarki Nieruchomosciami j Geodezji

2. Pawet Sowa Departament Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji paliwa na dzien 31.12.2012 1, powotuje zespdl spisowy w skfadzie:
1. Buéko Krystyna — Departament Organizacji | Nadzoruy

2. Teresa Mackiewicy - Departament Gespodarki Nieruchomosciami i Geodezji

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji We stanu na dzien 30.11.2012 1. skdadnikéw maijatku znajdujacych sie
na terenie niestrzezonym powolyj¢ zespoly spisowe w sktadzie w skladzie-

I spis z natury elementgw sieci szerokopasmowe;:
a) Krzysztof Latkowski - Departament Inanowacji i Informatykj
b) Rafal Czirson — Departament Bezpieczenstwa, Zarzadzania Kryzysowego Ochrony Informacji Niegjawnych
¢} lreneusz Garnearek - Departament Innowacji i Informatyki
d) Kazimierz Pileck; - Departament Innowacji i Informatyki
) Marek Kamm — Departament Sporty

2.spis z natury wyposaZenia po zlikwidowanej jednostce Zespdt Szkot Handlowych oraz Wyposazenia
eksperymentarium w 1V Liceum Ogdél noksztalcacym:

a) Krystyna Wisniewska - Departament Edukacji
b) Katarzyna Putawska — Departament Edukacji

3. Spis z natury wyposazenia w Biurze Realizacji Projekny Kompleksowe zabezpieczenie przeciwpowodziowe
Zufaw - Etap | - Miasto Elblag” przy ul, Browarne;:

a) Katarzyna Pulawska — Bepartament Edukacji
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b) Katarzyna Pulawska — Departament Edukacji

3. Spis z natury wyposazenia w Biurze Realizacji Projektu ~Kompleksowe zabezpieczenie przeciwpowodziowe
Zulaw — Etap I - Miasto Elblag” przy ul. Browarne;:

a) Katarzyna Pulawska — Departament Edukacii
b) Ireneusz Garncarek - Departament Innowacgji i Informatyki

4. Spis znatury nieruchomosei i srodkow trwatych w lokalizacjach: ul. Akacjowa, Zagonowa, Junakow.
Grochowska, Dojazdéwa, Okéinik, Malborska, Piaskowa, Lotnicza, Winna. Zajazd, Gronowo Gome oraz szalety
micjskie, mosty ikladki, kosze uliczne. fawki oraz inne elementy majatku znajdujace sie na terenach
niestrzezonych:

a) Bozena Malz - Departament Gospodarki Nieruchomosciami j Geodezji
b) Magdalena Osik - Departament Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
¢) Dorota Mikotajezyk - Departament Rozwoju. Inwestycji i Drog

3. Spis z natury wyposazenia przekazanego do ZHP w budynku przy ul. Warszawskiej 35 oraz stojakéw
rowerowych zlokalizowanych na terenie miasta:

a) Marek Kamm — Departament Sportu
b Krzysztof Latkowski - Departament Innowacji i | nformatyki

§ 6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatku. do ktérych dostep jest utrudniony lub dia ktorych
przeprowadzenie spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie jest mozliwe (infrastruktura
drogowa, oswietlenie), powoluje zespot w skladzie:

1. Marek Pawlikowski - Departament Rozwoju. Inwestycji i Drag

2. Lidia Aleksiuk - Departament Gospodarki Komunalnej | Ochrony Srodowiska

3. Rafat Czirson - Departament Bezpieczenstwa, Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Informacji Niejawnych
§ 6. Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych stanowi zalacznik Nr | do niniejszego Zarzadzenia,

§ 7. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacanik Nr |
do Zarzadzenia Nr 6@; ‘5..Prez}‘dcnta Miasta Elblag

2 dnia &Qla,%iz«

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

Crzynnosci inwentaryzacyjne

Przeszkolenic cztonkéw zespoléw spisowych

Przygolowanie i dostarczenic arkuszy spisu z natury. stanowigeych druki scislego
zarachowania do Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyine

Spis z natury skfadnikéw majarku znajdujaceso sic na terenie niestrzezonym

Weryfikagja wartesel niematerialnych { prawnyeh

Werylfikacja gruntéw

Inwentaryzacia paliwa _

Werytikacja skiadnikaw majathu. do ktérych dostep jest utrudniony lub dia ktdrych
przeprowadzenie spisu z natury lub uzgodnienie 7 prayezyn uzasadnionych nie jest mozliwe
(infrastrukiura drogowa, odwictlenie. sieel kanalizacyine, teletechniczne itp)

Uzyskania pisemnego potwierdzenia prawidiowoscei stanu wykazanego w ksiggach
rachunkowych wlasnych skiadnikéw majatkowyeh powierzonych kontrahentom na
podstawie umow cywilno-prawnych

Przekazanie do Departamentu Ksiggowosel wynikow weryfikacji wartosei niematerialnych
i prawnyveh

Przekazanie do Departamentu Ksiggowosei wynikéw wervlikach gruntow

Preekazanie do Departamentu Ksiggowndei wynikow werylikacji skladnikow majatke. do
kidrych dostep jest utrudniony (siecl kanalizacyine. teletechniczne itp.) lub dia ktérych
przeprowadzenie spisu z natury lub uzgodnienie z provezyva uzasadnionveh nie jest mozliwe
(infrastruktura drogowa, oswictlenie}

Przekazanie do Departamentu Ksiggowosci arkuszy spisu z natury pobranych

i wykorzystanych do przeprowadzenia spisu

Wyeena spisu i sporzadzenie protokotow rézmic inwentaryzacyinych

Wyjasnienie prayezyn powstania réinic. sporzadzenie protekohu z wnioskami odnosnie ich
rozliczenia, uzyskanic zatwierdzenia wnioskow przez kicrownika jednostki

Ujecie i rozticzenic wynikow inwentarviacii w ksiggach rachunkowych

Termin
wykonania
do 07.12.2012

do 10.12.2012

10.12.2012 -
04.01.2013

07— 14.12.2012
Do 10.61.2013
31122012

10.12.2012 -
04.01.2013

.(B.I2.2012-
5

15.01.2013

Do 04.01.2013
Do 11.01.2013

Do 04.01.2013

Do 04.012013

Do 31.01.2013
Do 07.02.2013

Do 15.02.2013

Osoby
odpowiedzialne

Przewodniczacy Komisji

Inwentarvzacyinej

Pracownik Departameniu
Ksiggowosci
Zespol spisowy

Zespol spisowy
£.espot spisowy
ZLespol spisowy

ZLespot spisowy

Departament
Ksiggowosci

Przewodniczacy Komisji
Inwenlarvzacyine]

Przewodniczacy Komisji

Inwentaryzacyingi

Przewodniczacy Komisji
Inwentasyzacying]

Przewodniczacy Komisji
Inwentarvzacyjngj
Departament
Ksiggowosci
Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyinej
Departament
Ksiggowosdc]




UZASADNIENIE

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2 2009 r. Nr 152, poz.
1223 z p6in. zmianami), jednostka jest zobowiazana do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow aktywow
i pasywow na ostatni dzien roku obrotowego, z tym ze termin ten uwaza sig za dochowany, jesli inwentaryzacja
zostanie rozpoczgta w ostatnim kwartale roku obrotowego 1 zakosiczona do 15 Stycznia roku nastepnego, zas
ustalenie stanu nastapi przez dopisanie lub odpisanie zwickszen i zmniejszen, jakie nastapity miedzy data spisu lub
potwierdzenia z dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych.
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