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Nabor na kasjera

Nabor na kasjera
DYREKTOR MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNE] oglasza nabér na wolne
stanowisko urzednicze

w MOPS w Elblagu ul. Winna 9.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w sierpniu 2018 r. w rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu o0séb niepetnosprawnych wynosit wiecej niz 6%.

1. Okreslenie stanowiska:

KASJER w Dziale Finansowo-Ksiegowym /1/2 etatu, umowa na czas okreslony, nieokreslony, rownowazny system czasu pracy, 40
godzin tygodniowo, przewidywany termin rozpoczecia pracy /pazdziernik 2018r./.

1. Wymagania niezbedne:
- obywatelstwo polskie;
- wyksztalcenie srednie o profilu ekonomicznym lub rachunkowym
- co najmniej dwuletnie doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z obstuga kasy
- niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestepstwo skarbowe

oraz zdolnos¢ do czynnosci prawnych, korzystanie z pelni praw publicznych, nieposzlakowana opinia.

1. 3. Wymagania dodatkowe:

- Sumienno$¢, doktadnosé
- Ukonczony kurs obstugi kasy fiskalnej
- Znajomos¢ obstugi komputera

1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- Dokonywanie wyplat na podstawie sporzadzonych list zasitkowych.

- Wyplaty z kasy na podstawie rachunkow i innych dokumentéw podpisanych uprzednio przez Dyrektora i Gtéwnego Ksiegowego oraz
zatwierdzone pod wzgledem merytorycznym.

- Przyjmowanie wptat do kasy , wystawianie pokwitowan z kwitariusza przychodowego i odprowadzanie na konto bankowe zgodnie z
instrukcja kasowa.

- Czuwanie nad prawidlowoscia funkcjonowania kasy Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej .

- Podejmowanie gotéwki zgodnie z dziennym zapotrzebowaniem (zapotrzebowanie ustalane na podstawie dokumentéw do wyptaty).

1. Wymagane dokumenty:
- zyciorys (CV), list motywacyjny - podpisane odrecznie;

- o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub za umyslne
przestepstwo skarbowe oraz oswiadczenie o zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych - podpisane
odrecznie; dostepny pod linkiem


http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/50764

- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach, swiadectwa pracy, opinie, referencje, zaswiadczenia

- zgoda na przetwarzanie danych osobowych; podpisana odrecznie, dostepny pod linkiem

Wymagane dokumenty nalezy przesyla¢ poczta na adres:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Elblagu, ul. Winna 9, 82-300 Elblag

lub sktadac¢ osobiscie w siedzibie MOPS w Elblagu ul. Winna 9 p. 317
w terminie od 20 wrzesnia 2018 r. do 01 pazdziernika 2018 r. w zamknietych kopertach z nastepujaca adnotacja:

»Nabor na stanowisko kasjer w Dziale Finansowo-Ksiegowym do 01.10.2018r.”

Dokumenty, ktére wptyna do MOPS po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) na stronie internetowej MOPS w Elblagu
/www.mops.elblag.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie MOPS przy ul. Winnej 9.
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