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Dyrektor Wielofunkcyjnej Calodobowej Placowki Opiekunczo-Wychowawczej w Elblagu

Gléwny Ksiegowy w Wielofunkcyjnej Catodobowej Placéwce Opiekuniczo-Wychowawczej w Elblagu - 1/2 etatu.

Dyrektor Wielofunkcyjnej Calodobowej Placowki Opiekunczo-Wychowawczej
w Elblagu oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze w WPOW w Elblagu,
ul. Mazurska 6 tel. 55 642 76 96, e-mail: wpowelblag@gmail.com

1. Okreslenie kierowniczego stanowiska urzedniczego

Gléwny Ksiegowy
w Wielofunkcyjnej Catodobowej Placowce Opiekunczo-Wychowawczej w Elblagu -
1/2 etatu.

2. Wymagania niezbedne:

1. Wyksztalcenie (jeden z ponizszych warunkéw):

0 ukoniczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia
magisterskie i co najmniej 3 letnia praktyka w ksiegowosci,

0 ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkola ekonomiczna i posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

[ jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw lub posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych.

2. Znajomos$¢ rachunkowosci budzetowej i obowiazujacych w niej zasad.

3. Znajomos$¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych.

4. Znajomos$¢ przepisow: Karta Nauczyciela, Kodeks Pracy, zamdéwienia publiczne.

5. Znajomosc¢ obstugi:

0 komputera w srodowisku WINDOWS,

0 programéw: ksiegowos¢ QNT QWANT, ptace VULCAN, inwentarz VULCAN, system e-PFRON, SIO, sprawozdawczos¢ elektroniczna
GUS, bankowos¢ elektroniczna,

0 programu ptatnik ZUS.
6. Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych.
7. Niekaralnos¢ za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji

panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwa karne skarbowe.

8. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku kierowniczym.

9. Posiada obywatelstwo polskie lub panstwa wskazanego w art. 54 ust. 2 pkt 1 ustawy

z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych.

10. Posiada znajomos$c¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania obowiazkéw Gléwnego Ksiegowego.

3. Wymagania dodatkowe:

[ doswiadczenie w prowadzeniu jednostki budzetowej,

[ posiadanie nastepujacych predyspozycji osobowosciowych: dobra organizacja pracy, odpowiedzialnos¢, dyspozycyjnosc,
systematyczno$é, umiejetnosc pracy

w zespole.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
Prowadzenie rachunkowosci jednostki, zgodnie z ustawa o rachunkowosci budzetowej polegajace na:
[] opracowywaniu preliminarzy budzetowych,
0 dokonywaniu kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentdw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,
[ sporzadzaniu sprawozdan finansowych, bilansu rocznego oraz innych sprawozdan statystycznych,
0 dekretowaniu i kompletowaniu dowodéw ksiegowych,
0 prowadzeniu kontroli wewnetrznej w zakresie gospodarki kasowej, drukow $cistego zarachowania itp.,
[ prowadzeniu ksiegi inwentarzowej srodkéw trwatych,
[ opracowywaniu instrukcji zarzadzen wewnetrznych,
[] prowadzeniu korespondencji w zakresie spraw finansowych,
[ przestrzeganiu dyscypliny finanséw publicznych,
0 wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi z dokonywaniem wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,
0 oswiadczenie o znajomosci jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania obowiazkow gtéwnego
ksiegowego.
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5. Wymagane dokumenty:

[ zyciorys (CV),

0 list motywacyjny,

[ oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwa karne
skarbowe,

0 dokument poswiadczajacy wyksztatcenie /kserokopia dyplomu/,

0 inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

0 kserokopie swiadectw pracy,

[ opinie i referencje.

Oferty z dokumentami nalezy:

przestac poczta na adres: Wielofunkcyjna Catodobowa Placéwka Opiekunczo-Wychowawcza w Elblagu, ul. Mazurska 6, 82-300 Elblag
lub sktada¢ osobiscie

w sekretariacie placowki w terminie do 21 kwietnia 2010r. w zamknietych kopertach z nastepujaca adnotacja:

,Nabor na wolne stanowisko urzednicze - Gtéwny Ksiegowy
w Wielofunkcyjnej Catodobowej Placowce Opiekunczo-Wychowawczej w Elblagu”

Oferty, ktére wplyna po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Wielofunkcyjnej Calodobowej Placowki
Opiekunczo-Wychowawczej w Elblagu (www.bip.wpow.elblag.com.pl) oraz na stronie internetowej Urzedu Miejskiego

w Elblagu (http://um-elblag.samorzady.pl/) oraz na tablicy informacyjnej Wielofunkcyjnej Calodobowej Placowki
Opiekunczo-Wychowawczej w Elblagu .

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢
opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29. 08.1997

o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawa

z dnia 21.11.2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223, poz.1458 ze zm.).
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