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Prezydent Miasta Elblaga oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim w Elblagu
ul. Lacznosci 1

Inspektor ds. przyznawania i zmiany prawa do $wiadczen rodzinnych w Wydziale Swiadczen Rodzinnych

Prezydent Miasta Elblaga
oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miejskim w Elblagu ul. Lacznosci 1

1. Okreslenie stanowiska urzedniczego
Inspektor ds. przyznawania i zmiany prawa do $wiadczen rodzinnych w Wydziale Swiadczeh Rodzinnych

2. Wymagania niezbedne:
- wyksztatcenie wyzsze prawnicze lub administracyjne,
- minimum 3 lata stazu pracy.
- doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej,
- dobra znajomos¢ obstugi komputera; umiejetnos¢ obstugi programu MS
Office,
- znajomos¢ przepiséw ustawy o Swiadczeniach rodzinnych i z zakresu
wydawania decyzji administracyjnych
- operatywnos¢, kreatywnos¢, odpornos¢ na stres, sumiennosé,
dyspozycyjnos¢.
- dobry stan zdrowia.
3. Wymagania dodatkowe:
- umiejetnos¢ obstugi programu komputerowego Amazis.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- analizowanie tresci wnioskdw o przyznanie prawa do $wiadczen
rodzinnych pod wzgledem merytorycznym,

- wspdtpraca z wnioskodawcami, instytucjami i organizacjami w zakresie
sprawdzania dokumentacji niezbednej do przyznawania prawa do
$wiadczen rodzinnych

- przygotowanie projektéw decyzji dotyczacych s$wiadczen rodzinnych

- prowadzenie wykazéw, rejestréw, informacji i analiz niezbednych do
prawidtowego funkcjonowania stanowiska

- przygotowywanie pism, informacji i analiz z zakresu Swiadczen rodzinnych,

- weryfikacja przyznanego prawa do $wiadczen

5. Wymagane dokumenty:

- zyciorys (CV),

- list motywacyjny,

- oSwiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione
umysinie,

- dokument poswiadczajacy wyksztatcenie wyzsze / kserokopia dyplomu
ukonczenia studidw lub zaswiadczenie o odbytych studiach/,

- kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen potwierdzajgcych staz pracy

- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i
umiejetnosciach, opinie, referencje.

Wymagane dokumenty nalezy przesyta¢ poczta na adres:

Urzad Miejski w Elblagu, ul. tacznosci 1, 82-300 Elblag

lub sktadac osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Elblagu ul. tacznosci 1 - w holu gtéwnym w Punkcie Informacyjnym w terminie od 28 grudnia 2005r. do 11 stycznia
2006r. w zamknietych kopertach z nastepujaca adnotacja:

»Nabér na stanowisko urzednicze Inspektor ds. przyznawania i zmiany prawa do $wiadczen rodzinnych w Wydziale Swiadczeh Rodzinnych w terminie do
dnia 11 stycznia 2006r.”

Dokumenty, ktére wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Elblagu www.umelblag.pl oraz na
tablicy informacyjnej w siedzibie urzedu przy ul. tacznosci 1.

Wymagane dokumenty : list motywacyjny, szc: ot CV (z uwzglednieni doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997 o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawa z dn. 22.03.1999 o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 z
pozniejszymi zmianami)”.
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