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05 - Wydanie odpisu z ksiąg stanu cywilnego

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW   
Departament Spraw Obywatelskich 
Urząd Stanu Cywilnego
ul. Łączności 1 (budynek D),  
pokój 1, tel.  055239 30 84, 055239 30 87, 055239 30 89
e-mail: dso.usc@umelblag.pl
godziny pracy: 
730 - 1530 poniedziałek, środa, czwartek
730 - 1630 wtorek
730 – 1430 piątek

W celu otrzymania odpisu z ksiąg stanu cywilnego należy zgłosić się do Urzędu Stanu Cywilnego właściwego ze względu na miejsce
zdarzenia i wnieść podanie o wydanie odpisu skróconego lub zupełnego aktu urodzenia, małżeństwa, zgonu. Istnieje możliwość
złożenia podania on-line.
…………………………………………………………………………………………………………… 
WYMAGANE DOKUMENTY
- podanie – załącznik nr 6
- dokument stwierdzający tożsamość osoby uprawnionej do otrzymania odpisu
……………………………………………………………………………………………………………
OPŁATY SKARBOWE 
22 zł - odpis skrócony aktu stanu cywilnego 
33 zł - odpis zupełny aktu stanu cywilnego 
24 zł - zaświadczenia o dokonanych wpisach lub ich braku oraz za zaświadczenie o zaginięciu lub zniszczeniu księgi stanu cywilnego 
26 zł - od pozostałych zaświadczeń
Powyższą opłatę należy uiścić w kasie Urzędu Miejskiego w Elblągu - pokój nr 122 lub na konto bankowe Urzędu Miejskiego w Elblągu:
Bank Handlowy 35 1030 1218 0000 0000 9030 1624.
……………………………………………………………………………………………………………

OPŁATY INNE  
Brak
……………………………………………………………………………………………………………

TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Niezwłocznie.
Wydanie żądanego odpisu z ksiąg stanu cywilnego.
……………………………………………………………………………………………………………

TRYB ODWOŁAWCZY 
Odwołanie do Wojewody Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji administracyjnej.
……………………………………………………………………………………………………………

PODSTAWA PRAWNA 
- Art. 79-83 ustawy z dnia 29 września 1986 r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz. 1264)
- Art. 4 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  (t.j. Dz.U.2012.1282) 
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