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01 - Ustalanie prawa do zasitlku rodzinnego oraz dodatkow do zasitku rodzinnego

ZASILEK RODZINNY I DODATKI DO ZASIEKU RODZINNEGOSwiadczenia rodzinne przystuguja:
1) obywatelom polskim
2) cudzoziemcom:
a) do ktorych stosuje sie przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego,
b) jezeli wynika do z wiazacych Rzeczpospolita Polska uméw dwustronnych o zabezpieczeniu
spotecznym,
¢) przebywajacym na terytorium RP na podstawie zezwolenia na osiedlenie sig, zezwolenia na pobyt
rezydenta dlugoterminowego Wspoélnot Europejskich, zezwolenia na zamieszkanie na czas
oznaczony udzielonego w zwiazku z okolicznoscia o ktérej mowa w art. 53 ust. 1 pkt 13 ustawy z
dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2006 r. Nr 234, poz. 1694 z 2007 r. Nr 120,
poz. i Nr 165, poz. 1170 oraz z 2008 r. Nr 70, poz. 416) lub w zwiazku z uzyskaniem w RP statusu
uchodzcy lub ochrony uzupeiniajacej jezeli zamieszkuja z cztonkami rodzin na terytorium RP.
Swiadczenia rodzinne przystuguja ww. osobom jezeli zamieszkuja na terytorium RP przez okres zasitkowy w ktérym otrzymuja
$wiadczenia rodzinne, chyba ze przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego lub dwustronne umowy miedzynarodowe
o zabezpieczeniu spotecznym stanowia inaczej.

Prawo do zasilku rodzinnego i dodatkéw do tego zasilku przystuguje:

1) rodzicom, jednemu z rodzicoéw albo opiekunowi prawnemu dziecka;

2) opiekunowi faktycznemu dziecka;

3) osobie uczacej sie.

Zasitek rodzinny przystuguje, jezeli dochdd rodziny w przeliczeniu na osobe albo dochdd osoby uczacej sie nie przekracza kwoty
504,00 zt.

W przypadku gdy czlonkiem rodziny jest dziecko legitymujace sie orzeczeniem o niepelnosprawnosci lub orzeczeniem o
umiarkowanym albo znacznym stopniu niepelnosprawnosci, zasitek rodzinny przystuguje, jezeli dochéd rodziny w przeliczeniu na
osobe albo dochdd osoby uczacej sie nie przekracza kwoty 583,00 zt.

W przypadku gdy dochdd rodziny w przeliczeniu na osobe w rodzinie lub dochdd osoby uczacej sie przekracza kwote uprawniajaca
dana rodzine lub osobe uczaca sie do zasitku rodzinnego, o kwote nizszg lub réwna kwocie odpowiadajacej najnizszemu zasitkowi
rodzinnemu przystugujacemu w okresie, na ktory jest ustalany, zasitek rodzinny przystuguje, jezeli przystugiwal w poprzednim okresie
zasitkowym. W przypadku przekroczenia dochodu w kolejnym roku kalendarzowym zasitek rodzinny nie przystuguje.

W przypadku utraty dochodu przez cztonka rodziny, osobe uczaca sie lub dziecko pozostajace pod opieka opiekuna prawnego w
roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy lub po tym roku, ustalajac ich dochédd, nie uwzglednia sie dochodu utraconego.

W przypadku uzyskania dochodu przez cztonka rodziny, osobe uczaca sie lub dziecko pozostajace pod opieka opiekuna prawnego w
roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, ustalajac dochdd czlonka rodziny, osoby uczacej sie lub dziecka pozostajacego
pod opieka opiekuna prawnego, uzyskany w tym roku dochod dzieli sie przez liczbe miesiecy, w ktérych dochdd ten zostal osiagniety,
jezeli dochod ten jest uzyskiwany w dniu ustalania prawa do swiadczen rodzinnych.

W przypadku uzyskania dochodu przez cztonka rodziny, osobe uczaca sie lub dziecko pozostajace pod opieka opiekuna prawnego w
roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy dochdd ich ustala sie na podstawie dochodu cztonka rodziny, dochodu osoby
uczacej sie lub dochodu dziecka pozostajacego pod opieka opiekuna prawnego, powiekszonego o kwote uzyskanego dochodu z
miesiaca nastepujacego po miesiacu, w ktérym dochéd zostat osiggniety, jezeli dochdd ten jest uzyskiwany w dniu ustalania prawa do
swiadczen rodzinnych.

W przypadku gdy cztonek rodziny ma zobowiazania alimentacyjne na rzecz osoby spoza rodziny, od dochodu cztonka rodziny odejmuje
sie kwote alimentéw zaplaconych na rzecz tej osoby.

W przypadku gdy czlonek rodziny przebywa w instytucji zapewniajacej catlodobowe utrzymanie, ustalajac dochéd rodziny w
przeliczeniu na osobe, nie uwzglednia sie osoby przebywajacej w tej instytucji.

W przypadku gdy prawo do $wiadczen rodzinnych ustala sie na dziecko pozostajace pod opieka opiekuna prawnego, ustalajac dochdod
uwzglednia sie tylko dochdd dziecka.

W przypadku ustalania dochodu z gospodarstwa rolnego, przyjmuje sie, ze z 1 ha przeliczeniowego uzyskuje sie dochdd miesieczny w
wysokosci 1/12 dochodu ogtaszanego corocznie w drodze obwieszczenia przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego na podstawie
art. 18 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2006 r. Nr 136, poz. 969 z pdzn. zm.).

W przypadku gdy rodzina lub osoba uczaca sie uzyskuje dochody z gospodarstwa rolnego oraz dochody pozarolnicze, dochody te
sumuje sie.

Zasiltek rodzinny przyshuguje do ukonczenia przez dziecko:
1) 18 roku zycia lub



2) nauki w szkole, jednak nie dtuzej niz do ukoniczenia 21 roku zycia, albo
3) 24 roku zycia, jezeli kontynuuje nauke w szkole lub w szkole wyzszej i legitymuje sie orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym
stopniu niepetnosprawnosci.

Wysokos¢ zasitku rodzinnego wynosi miesiecznie:

1) 68,00 zt na dziecko w wieku do ukonczenia 5 roku zycia

2) 91,00 zt na dziecko w wieku powyzej 5 roku zycia do ukonczenia 18 roku zycia
3) 98,00 zt na dziecko w wieku powyzej 18 roku zycia do ukonczenia 24 roku zycia.

Zasilek rodzinny nie przystuguje, jezeli:

1) dziecko lub osoba uczaca sie pozostaja w zwigzku matzenskim;

2) dziecko zostalo umieszczone w instytucji zapewniajacej calodobowe utrzymanie albo w rodzinie zastepczej;

3) osoba uczaca sie zostata umieszczona w instytucji zapewniajacej calodobowe utrzymanie;

4) dziecko lub osoba uczaca sie jest uprawniona do zasitku rodzinnego na wlasne dziecko;

5) osobie samotnie wychowujacej dziecko nie zostalo zasadzone §wiadczenie alimentacyjne na rzecz dziecka od jego rodzica, chyba ze:
a) rodzice lub jedno z rodzicow nie zyje,

b) ojciec dziecka jest nieznany,

c) powddztwo o ustalenie $wiadczenia alimentacyjnego od drugiego z rodzicéw zostalo oddalone,

d) sad zobowiazal jednego z rodzicow do ponoszenia catkowitych kosztow utrzymania dziecka i nie zobowiazat drugiego z rodzicéw do
Swiadczenia alimentacyjnego na rzecz tego dziecka

6) czlonkowi rodziny przystuguje na dziecko zasilek rodzinny za granica, chyba Ze przepisy o koordynacji systeméw zabezpieczenia
spolecznego lub dwustronne umowy o zabezpieczeniu spotecznym stanowia inaczej

DODATEK Z TYTULU URODZENIA DZIECKA przystuguje matce lub ojcu albo opiekunowi prawnemu dziecka. Dodatek przystuguje
opiekunowi faktycznemu dziecka w wieku do ukonczenia przez dziecko pierwszego roku zycia, jezeli nie zostat przyznany rodzicom lub
opiekunowi prawnemu dziecka.

W przypadku przysposobienia wiecej niz jednego dziecka lub urodzenia wiecej niz jednego dziecka podczas jednego porodu dodatek
przystuguje na kazde dziecko,

Dodatek przystuguje, jezeli kobieta pozostawata pod opieka medyczna nie p6zniej niz od 10 tygodnia cigzy do porodu - pozostawanie
pod opieka medyczna potwierdza sie zaswiadczeniem lekarskim lub zaswiadczeniem wystawionym przez potozna (przepisu tego nie
stosuje sie do 0sdb bedacych prawnymi lub faktycznymi opiekunami dziecka, a takze do osob, ktére przysposobity dziecko.

Dodatek przystuguje jednorazowo w wysokosci 1.000,00 zt

DODATEK Z TYTULU OPIEKI NAD DZIECKIEM W OKRESIE KORZYSTANIA Z URLOPU WYCHOWAWCZEGO przystuguje
matce lub ojcu, opiekunowi faktycznemu dziecka albo opiekunowi prawnemu dziecka, jezeli dziecko pozostaje pod jego faktyczna
opieka, uprawnionemu do urlopu wychowawczego, nie dtuzej jednak niz przez okres:

a) 24 miesiecy kalendarzowych

b) 36 miesiecy kalendarzowych, jezeli sprawuje opieke nad wiecej niz jednym dzieckiem urodzonym podczas jednego porodu

c¢) 74 miesiecy kalendarzowych, jezeli sprawuje opieke nad dzieckiem legitymujacym sie orzeczeniem o niepelmosprawnosci albo o
znacznym stopniu niepetnosprawnosci.

Dodatek przystuguje w wysokosci 400,00 zt miesiecznie; dodatek przystugujacy za niepeine miesiace kalendarzowe wyplaca sie w
wysokosci 1/30 dodatku miesiecznego za kazdy dzien; kwote dodatku przystugujaca za niepelny miesiac zaokragla sie do 10 groszy w

gore.

W przypadku réwnoczesnego korzystania z urlopu wychowawczego przez oboje rodzicéw lub opiekunéw prawnych dziecka przystuguje
jeden dodatek.

Dodatek nie przystuguje osobie, jezeli:

a) bezposrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego pozostawata w stosunku pracy przez okres krotszy niz 6 miesiecy
b) podjeta prace lub kontynuuje zatrudnienie lub inna prace zarobkowa ktéra uniemozliwia sprawowanie osobistej opieki nad
dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego

c¢) dziecko zostalo umieszczone w placowce zapewniajacej calodobowa opieke, w tym w specjalnym osrodku szkolno-wychowawczym, i
korzysta w niej z catodobowej opieki przez wiecej niz 5 dni w tygodniu, z wyjatkiem dziecka przebywajacego w zakladzie opieki
zdrowotnej, oraz w innych przypadkach zaprzestania sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem

d) w okresie urlopu wychowawczego korzysta z zasitku macierzynskiego.

Obywatelom panstw czlonkowskich Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego do okresu zatrudnienia wymaganego do
nabycia prawa do dodatku zalicza sie okres zatrudnienia na terytorium panstw czlonkowskich Unii Europejskiej i Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

DODATEK Z TYTULU SAMOTNEGO WYCHOWYWANIA DZIECKA przystuguje samotnie wychowujacym dziecko matce lub ojcu,
opiekunowi faktycznemu dziecka albo opiekunowi prawnemu dziecka, jezeli nie

zostalo zasadzone swiadczenie alimentacyjne na rzecz dziecka od drugiego

z rodzicow dziecka, poniewaz:



a) drugi z rodzicéw dziecka nie zyje
b) ojciec dziecka jest nieznany
c¢) powodztwo o ustalenie swiadczenia alimentacyjnego od drugiego z rodzicéw zostalo oddalone.

Dodatek przystuguje osobie uczacej sie, jezeli oboje rodzice osoby uczacej sie nie zyja.

Dodatek przystuguje w wysokosci 170,00 zt miesiecznie na dziecko, nie wiecej jednak niz 340,00 zt na wszystkie dzieci. W przypadku
dziecka legitymujacego sie orzeczeniem o niepetnosprawnosci lub orzeczeniem o znacznym stopniu niepelnosprawnosci kwote
dodatku zwieksza sie o 80,00 zt na dziecko, nie wiecej jednak niz o 160,00 zt na wszystkie dzieci

DODATEK Z TYTUEU WYCHOWYWANTIA DZIECKA W RODZINIE WIELODZIETNE] przystuguje matce lub ojcu, opiekunowi
faktycznemu dziecka albo opiekunowi prawnemu dziecka.

Dodatek przystuguje w wysokosci 80,00 zt miesiecznie na trzecie dziecko i na nastepne dzieci uprawnione do zasitku rodzinnego

DODATEK Z TYTULU KSZTAXCENIA I REHABILITACJI DZIECKA NIEPEENOSPRAWNEGO przystuguje matce lub ojcu,
opiekunowi faktycznemu dziecka albo opiekunowi prawnemu dziecka, a takze osobie uczacej sie na pokrycie zwiekszonych wydatkow
zwiazanych z rehabilitacja lub ksztalceniem dziecka w wieku:

a) do ukonczenia 16 roku zycia, jezeli legitymuje sie orzeczeniem o niepelnosprawnosci

b) powyzej 16 roku zycia do ukonczenia 24 roku zycia, jezeli legitymuje sie orzeczeniem

o umiarkowanym albo znacznym stopniu niepetnosprawnosci.

Dodatek przystuguje miesiecznie w wysokosci:
a) 60,00 zt na dziecko w wieku do ukonczenia 5 roku zycia;
b) 80,00 zl na dziecko w wieku powyzej 5 roku zycia do ukonczenia 24 roku zycia.

W przypadku utraty waznos$ci orzeczenia o niepelnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci i ponownego ustalenia
niepelnosprawnosci lub stopnia niepelnosprawnosci stanowiacego kontynuacje poprzedniego orzeczenia, prawo do dodatku z tytutu
ksztalcenia i rehabilitacji dziecka niepeilnosprawnego ustala sie od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, w ktorym
uplynat termin waznosci poprzedniego orzeczenia, jezeli osoba spetnia warunki uprawniajace do nabycia tego swiadczenia oraz ztozyta
wniosek o ustalenie:

1) niepelnosprawnosci lub stopnia niepelnosprawnosci w terminie miesiaca od dnia utraty waznosci poprzedniego orzeczenia i

2) prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego w terminie trzech miesiecy od dnia wydania orzeczenia.

DODATEK Z TYTURU ROZPOCZECIA ROKU SZKOLNEGO przystuguje matce lub ojcu, opiekunowi faktycznemu dziecka albo
opiekunowi prawnemu dziecka, a takze osobie uczacej sie na czesciowe pokrycie wydatkéw zwiazanych z rozpoczeciem w szkole
nowego roku szkolnego.

Dodatek przystuguje réwniez na dziecko rozpoczynajace roczne przygotowanie przedszkolne.

Dodatek przystuguje raz w roku, w zwiazku z rozpoczeciem roku szkolnego albo rocznego przygotowania przedszkolnego w wysokosci
100,00 zt na dziecko.

Whniosek o wyplate dodatku sktada sie do dnia zakonczenia okresu zasitkowego, w ktérym rozpoczeto rok szkolny albo roczne
przygotowanie przedszkolne. Wniosek zlozony po terminie organ wlasciwy pozostawia bez rozpoznania

DODATEK Z TYTULU POD]JECIA PRZEZ DZIECKO NAUKI W SZKOLE POZA MIEJSCEM ZAMIESZKANIA PRZYSTEUGUJE
przystuguje matce lub ojcu, opiekunowi faktycznemu dziecka albo opiekunowi prawnemu dziecka lub osobie uczacej sie:

1) w zwiazku z zamieszkiwaniem w miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba szkoly ponadgimnazjalnej lub szkoly artystycznej, w ktorej
realizowany jest obowiazek szkolny i obowiazek nauki, a takze szkoly podstawowej lub gimnazjum w przypadku dziecka lub osoby uczacej sie,
legitymujacej sie orzeczeniem o niepetnosprawnosci lub o stopniu niepetnosprawnosci - w wysokosci 90,00 zt miesiecznie na dziecko albo

2) w zwiazku z dojazdem z miejsca zamieszkania do miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba szkoty, w przypadku dojazdu do szkoly
ponadgimnazjalnej, a takze szkoly artystycznej, w ktorej realizowany jest obowiazek szkolny i obowiazek nauki w zakresie odpowiadajacym nauce w
szkole ponadgimnazjalnej - w wysokosci 50,00 zt miesiecznie na dziecko

3) dodatek przystuguje przez 10 miesiecy w roku w okresie pobierania nauki od wrzesnia do czerwca nastepnego roku kalendarzowego.
MIEJSCE ZEOZENIA DOKUMENTOW

Departament Swiadczen Rodzinnych

ul. Jasminowa 11 82-300 Elblag

godziny pracy:

7.30 - 15.30 poniedzialek, sroda, czwartek

7.30 - 16.30 wtorek

7.30 - 14.30 piatek

WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW
* wniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego - wg obowiazujacego wzoru

* dokument stwierdzajacy tozsamos¢ osoby ubiegajacej sie o zasitek rodzinny



* skrocony odpis aktu urodzenia dziecka lub inny dokument urzedowy potwierdzajacy wiek dziecka

* orzeczenie o niepetlnosprawnosci albo o umiarkowanym lub znacznym stopniu niepelnosprawnosci, w przypadku gdy w rodzinie
wychowuje sie dziecko niepelnosprawne

+ zaswiadczenie szkoly albo o§wiadczenie o uczeszczaniu dziecka do szkoly - w przypadku gdy dziecko ukonczylo 18 rok zycia

* zaswiadczenie szkoly wyzszej albo o$wiadczenie o uczeszczaniu do szkoly wyzszej - w przypadku osoby uczacej sie lub osoby
legitymujacej sie orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu niepetnosprawnosci, jezeli osoba uczy sie w szkole wyzszej

+ dokumenty stwierdzajace wysokos$¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

a. zaswiadczenia urzedu skarbowego albo oswiadczenia czlonkéw rodziny o dochodzie podlegajacym opodatkowaniu na zasadach
okreslonych w art. 27, 30b, 30c i 30e ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych osiagnietym w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy

b. o$wiadczenia czlonkéw rodziny rozliczajacych sie na podstawie przepiséw o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych
przychoddéw osiaganych przez osoby fizyczne o dochodzie osiagnietym w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy

c. oswiadczenia czlonkéw rodziny o dochodzie niepodlegajacym opodatkowaniu podatkiem dochodowym od o0sdb fizycznych
osiagnietym w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy

d. zaswiadczenia albo oswiadczenia czlonkéw rodziny zawierajace informacje o wysokosci sktadek na ubezpieczenie zdrowotne w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy

e. zaswiadczenie wlasciwego organu gminy, nakaz platniczy albo oswiadczenie o wielkosci gospodarstwa rolnego wyrazonej w
hektarach przeliczeniowych ogolnej powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy

f. umowy dzierzawy - w przypadku oddania czesci lub catosci znajdujacego sie w posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w
dzierzawe, na podstawie umowy zawartej stosownie do przepiséw o ubezpieczeniu spolecznym rolnikéw, albo oddania gospodarstwa
rolnego w dzierzawe w zwiazku z pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkow
pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej

g. umowe zawarta w formie aktu notarialnego - w przypadku wniesienia gospodarstwa rolnego do uzytkowania przez rolnicza
spotdzielnie produkcyjna

h. odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty na rzecz osob w rodzinie lub poza rodzina lub odpis
protokotu posiedzenia zawierajacego tres¢ ugody sadowej, lub odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem,
zobowiazujacych do alimentéw na rzecz oséb w rodzinie lub poza rodzina

i. przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujace wysoko$¢ zaptaconych alimentow, jezeli czlonkowie rodziny sa zobowiazani
wyrokiem sadu, ugoda sadowa lub ugoda zawarta przed mediatorem do ich ptacenia na rzecz osoby spoza rodziny

j. w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentéw albo otrzymala je w wysokosci nizszej od ustalonej w wyroku sadu,
ugodzie sadowej lub ugodzie zawartej przed mediatorem:

- zaswiadczenie organu prowadzacego postepowanie egzekucyjne o catkowitej lub czesciowej bezskutecznosci egzekucji alimentow, a
takze o wysokosci wyegzekwowanych alimentow, lub

- informacje wlasciwego sadu lub wlasciwej instytucji o podjeciu przez osobe uprawniona czynnosci zwigzanych z wykonaniem tytutu
wykonawczego za granica albo o niepodjeciu tych czynnosci, w szczegdlnosci w zwiazku z brakiem podstawy prawnej do ich podjecia
lub brakiem mozliwosci wskazania przez osobe uprawniong miejsca zamieszkania dtuznika alimentacyjnego za granica, jezeli dtuznik
zamieszkuje za granica

k. dokument okreslajacy date utraty dochodu oraz miesieczng wysokos¢ utraconego dochodu

1. dokument okreslajacy wysokos¢ dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny oraz liczbe miesiecy, w ktérych dochéd byt osiagany - w
przypadku uzyskania dochodu w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy

m. dokument okreslajacy wysokos¢ dochodu uzyskanego przez czlonka rodziny z miesigca nastepujacego po miesiacu, w ktérym
dochdd zostatl osiagniety - w przypadku uzyskania dochodu po roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy

+ akty zgonu rodzicow lub odpis podlegajacego wykonaniu wyroku zasadzajacego alimenty lub odpis protokotu posiedzenia
zawierajacego tres¢ ugody sadowej, lub odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem zobowiazujacych do
alimentéw - w przypadku osoby uczacej sie

* karte pobytu - w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na
osiedlenie sie, zezwolenia na pobyt rezydenta ditugoterminowego Wspdlnot Europejskich, zezwolenia na zamieszkanie na czas
oznaczony udzielonego w zwiazku z okolicznoscia, o ktorej mowa w art. 53 ust. 1 pkt. 13 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. 0
cudzoziemcach (Dz. U. z 2006 r. Nr 234, poz. 1694 z pdzn. zm.) lub w zwiazku z uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej statusu



uchodzcy lub ochrony uzupetniajacej

+ odpis prawomocnego wyroku sadu rodzinnego orzekajacego rozwod lub separacje albo akt zgonu matzonka lub rodzica dziecka - w
przypadku osoby samotnie wychowujacej dziecko

* odpis zupeiny aktu urodzenia dziecka - w przypadku gdy ojciec dziecka jest nieznany
* odpis prawomocnego wyroku oddalajacego powddztwo o ustalenie alimentow
* orzeczenie sadu zobowiazujace jednego z rodzicéw do ponoszenia calkowitych kosztow utrzymania dziecka

* odpis prawomocnego wyroku sadu rodzinnego stwierdzajacego przysposobienie lub zaswiadczenie sadu rodzinnego lub osrodka
adopcyjno-opiekunczego o prowadzonym postepowaniu sagdowym w sprawie o przysposobienie dziecka

* orzeczenie sadu rodzinnego o ustalenie opiekuna prawnego dziecka

* inne dokumenty i oswiadczenia niezbedne do ustalenia prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkow do zasitku rodzinnego

A. Osoba ubiegajaca sie o przyznanie prawa do dodatku do zasilku rodzinnego z tytulu opieki nad dzieckiem w okresie
korzystania z urlopu wychowawczego sklada wniosek o zasitek rodzinny do ktérego dolacza:

1. zaswiadczenie pracodawcy albo oswiadczenie o terminie i okresie, na jaki zostal udzielony urlop wychowawczy, oraz o co najmniej
sze$ciomiesiecznym okresie pozostawania w stosunku pracy bezposrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego

2. zaswiadczenie organu emerytalno - rentowego albo o$wiadczenie, Ze osoba ubiegajaca sie jest zgtoszona do ubezpieczen
spotecznych - w przypadku gdy osoba podlega obowigzkowi ubezpieczenia spotecznego

3. imienny raport miesieczny osoby ubezpieczonej potwierdzajacy odprowadzanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne, z miesiaca
poprzedzajacego miesiac ztozenia wniosku o dodatek, w przypadku ztoZzenia oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 2

4. zaswiadczenie placowki zapewniajacej calodobowa opieke, w przypadku umieszczenia w niej dziecka, o liczbie dni w tygodniu, w
ktérych korzysta w niej z catodobowej opieki, albo oswiadczenie o niekorzystaniu przez wiecej niz 5 dni w tygodniu z catodobowej
opieki nad dzieckiem umieszczonym w placéwce zapewniajacej calodobowa opieke, w tym specjalnym osrodku
szkolno-wychowawczym

5. inne dokumenty i oswiadczenia niezbedne do ustalenia prawa do dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem w
okresie korzystania z urlopu wychowawczego

B. Osoba ubiegajaca sie o przyznanie prawa do dodatku do zasilku rodzinnego z tytulu podjecia przez dziecko nauki w
szkole poza miejscem zamieszkania do wniosku o zasilek rodzinny dolacza:

1. zaswiadczenie szkoly albo oswiadczenie o uczeszczaniu dziecka do szkoly poza miejscem zamieszkania
2. zaswiadczenie albo oswiadczenie potwierdzajace tymczasowe zameldowanie ucznia poza miejscem zamieszkania

3. inne dokumenty i oswiadczenia niezbedne do ustalenia prawa do dodatku do zasitku rodzinnego z tytulu podjecia przez dziecko
nauki w szkole poza miejscem zamieszkania

OPLATY SKARBOWE

brak

Nie podlegaja optacie skarbowej wszelkie czynnosci urzedowe oraz sktadane dokumenty zwiazane ze swiadczeniami rodzinnymi na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 z pdézn.
zZm.).

OPLATY INNE

brak

TERMIN I SPOSOB ZAXATWIANE] SPRAWY

* nie pdZniej niz w ciagu miesiaca, a sprawy szczegolnie skomplikowane - nie pdzniej niz w ciagu dwdch miesiecy od dnia wszczecia
postepowania

» wydanie decyzji administracyjnej w sprawie ustalenia prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego

» w przypadku gdy osoba ubiegajaca sie o swiadczenia rodzinne na nowy okres zasitkowy zlozy wniosek wraz z dokumentami do dnia
30 wrzesnia, ustalenie prawa do swiadczen rodzinnych oraz wyplata swiadczen przystugujacych za miesiac listopad nastepuje do dnia
30 listopada.

» w przypadku gdy osoba ubiegajaca sie o swiadczenia rodzinne na nowy okres zasitkowy ztozy wniosek wraz z dokumentami w



okresie od dnia 1 pazdziernika do dnia 30 listopada, ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych oraz wyplata swiadczen
przystugujacych za miesigc listopad nastepuje do dnia 31grudnia.

* w przypadku ztoZenia nieprawidlowo wypelnionego wniosku (np. brak podpisu pod wnioskiem) podmiot realizujacy swiadczenia
wzywa pisemnie osobe ubiegajaca sie o Swiadczenia do poprawienia lub uzupelnienia wniosku w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wezwania. Niezastosowanie sie do wezwania skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

» w przypadku gdy osoba zlozy wniosek bez wymaganych dokumentéw podmiot realizujacy swiadczenia przyjmuje wniosek i wyznacza
termin nie krotszy niz 14 dni i nie dtuzszy niz 30 dni na uzupetnienie brakujacych dokumentow. Niezastosowanie sie do wezwania
skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

» w przypadku gdy przyczyna niedostarczenia wymaganego dokumentu przez osobe sktadajaca wniosek jest niewydanie dokumentu
przez wilasciwa instytucje w ustawowo okreslonym, w odrebnych przepisach, terminie oraz osoba moze to udokumentowac,
$wiadczenia przystuguja poczawszy od miesiaca, w ktérym wniosek zostat ztozony.

TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Elblagu za posrednictwem Prezydenta Miasta Elblaga, w terminie 14 dni od
daty otrzymania decyzji.

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2003r. o $wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139 poz. 992

z pdzn. zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 27 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach o
$wiadczenia rodzinne (Dz. U. Nr 298, poz. 1769)

3.§ 1 pkt 1-10 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2009 r. w sprawie wysokosci dochodu rodziny albo dochodu osoby uczacej sie
stanowiacych podstawe ubiegania sie o zasilek rodzinny oraz wysokosci swiadczen rodzinnych (Dz. U. Nr 129, poz. 1058)

4. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 14 wrzesnia 2010 r. w sprawie formy opieki medycznej nad kobieta w ciazy, uprawniajacej do dodatku z
tytutu urodzenia dziecka oraz wzoru zaswiadczenia potwierdzajacego pozostawanie pod tq opieka (Dz. U. Nr 183, poz. 1234)

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2000r., nr

98, poz. 1071, tekst jednolity z p6zn. zm. )

6. Rozporzadzenie Ministra Polityki Spotecznej z dnia 25 kwietnia 2005 r. w sprawie sposobu ustalania progu wsparcia dochodowego rodzin (Dz. U.
z 2005 r. Nr 80 poz. 700)

7. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 2 listopada 2007 r. w sprawie systemow teleinformatycznych stosowanych do
realizacji zadan w zakresie $wiadczen rodzinnych w urzedach administracji publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 216, poz. 1610)
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