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10 - Przygotowywanie list wyplat swiadczen rodzinnych oraz swiadczen z funduszu alimentacyjnego

1. Przygotowywanie comiesiecznych list wyptat swiadczen oraz biezaca ich korekta, prowadzenie Scistej wspotpracy w tym zakresie ze
stanowiskami ds. przyznawania i zmiany prawa do swiadczen.

2. Sporzadzanie dowoddw wyplat Swiadczen.

3. Przygotowywanie list wyplat dla ewentualnych wyptat wyniklych wskutek korekty swiadczen.

4. Sporzadzanie list wyptat zgodnie z przyjeta forma realizacji wyptat.

5. Sporzadzanie comiesiecznej listy wyplat droga elektroniczna i przekazywanie jej do dalszej realizacji do komoérki finansowej Urzedu,
celem elektronicznego przekazania na konta 0s6b uprawnionych.

6. Rozliczanie wyptaty swiadczen.

7. Korekta naliczen swiadczen o kwoty niewyptacone.

8. Sporzadzanie dodatkowych list wyplat, w przypadkach rozliczen wyptat niedokonanych terminowo z powodow obiektywnych.

9. Zmiana sposobu platnosci na wniosek Swiadczeniobiorcy.

10. Prowadzenie spraw zwiazanych z planowaniem potrzeb finansowych na okresy zasitkowe, kwartalne i miesieczne - opracowywanie
stosownych wnioskow.

MIEJSCE ZEOZENIA DOKUMENTOW
Wydziat Swiadczen Rodzinnych

ul. Jasminowa 11 82-300 Elblag

godziny pracy:

7.30 - 15.30 poniedziatek, sroda, czwartek
7.30 - 16.30 wtorek

7.30 - 14.30 piatek

OPLATY SKARBOWE
brak
Nie podlegaja oplacie skarbowej wszelkie czynnosci urzedowe oraz sktadane dokumenty zwiazane ze swiadczeniami rodzinnymi i
zaliczka alimentacyjna, Swiadczeniami z funduszu alimentacyjnego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. a, c ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 z pézn. zm.).
OPLATY INNE
brak
TERMIN I SPOSOB ZALATWIANE] SPRAWY
+ Swiadczenia rodzinne wyplaca sie nie p6zZniej niz do ostatniego dnia miesiaca, za ktéry przyznane zostaly swiadczenia
» w przypadku ztozenia wniosku w sprawie ustalenia prawa do swiadczen po 10 dniu miesiaca, Swiadczenia rodzinne za dany miesiac
wyplaca sie do ostatniego dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu, w ktérym zlozono wniosek
* przygotowanie list wyptat
TRYB ODWOLAWCZY
brak
PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 28 listopada 2003r. o $wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139 poz. 992 z pdzn.
zm.)
2. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 2007 r. o0 pomocy osobom uprawnionym do alimentéw (Dz. U. z 2009 r. Nr 1, poz. 7 z pdzn.zm.)
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