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10 - Przygotowywanie list wypłat świadczeń rodzinnych oraz świadczeń z funduszu alimentacyjnego

1. Przygotowywanie comiesięcznych list wypłat świadczeń oraz bieżąca ich korekta, prowadzenie ścisłej współpracy w tym zakresie ze
stanowiskami ds. przyznawania i zmiany prawa do świadczeń.
2. Sporządzanie dowodów wypłat świadczeń.
3. Przygotowywanie list wypłat dla ewentualnych wypłat wynikłych wskutek korekty świadczeń.
4. Sporządzanie list wypłat zgodnie z przyjętą formą realizacji wypłat.
5. Sporządzanie comiesięcznej listy wypłat drogą elektroniczną i przekazywanie jej do dalszej realizacji do komórki finansowej Urzędu,
celem elektronicznego przekazania na konta osób uprawnionych.
6. Rozliczanie wypłaty świadczeń.
7. Korekta naliczeń świadczeń o kwoty niewypłacone.
8. Sporządzanie dodatkowych list wypłat, w przypadkach rozliczeń wypłat niedokonanych terminowo z powodów obiektywnych.
9. Zmiana sposobu płatności na wniosek Świadczeniobiorcy.
10. Prowadzenie spraw związanych z planowaniem potrzeb finansowych na okresy zasiłkowe, kwartalne i miesięczne – opracowywanie
stosownych wniosków.
............................................................................................................................................

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW
Wydział Świadczeń Rodzinnych
ul. Jaśminowa 11 82-300 Elbląg
godziny pracy:
7.30 - 15.30  poniedziałek, środa, czwartek
7.30 - 16.30  wtorek
7.30 - 14.30  piątek
............................................................................................................................................
WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTÓW
-
............................................................................................................................................
OPŁATY SKARBOWE
brak
Nie podlegają opłacie skarbowej wszelkie czynności urzędowe oraz składane dokumenty związane ze świadczeniami rodzinnymi i
zaliczką alimentacyjną, świadczeniami z funduszu alimentacyjnego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. a, c ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 z późn. zm.).
............................................................................................................................................
OPŁATY INNE
brak
............................................................................................................................................
TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIANEJ SPRAWY
• świadczenia rodzinne wypłaca się nie później niż do ostatniego dnia miesiąca, za który przyznane zostały świadczenia
• w przypadku złożenia wniosku w sprawie ustalenia prawa do świadczeń po 10 dniu miesiąca, świadczenia rodzinne za dany miesiąc
wypłaca się do ostatniego dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym złożono wniosek
• przygotowanie list wypłat
............................................................................................................................................
TRYB ODWOŁAWCZY
brak
................................................................................................................................................
PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 28 listopada 2003r. o świadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139 poz. 992 z   późn.
    zm.)
2. Ustawa z dnia 7 września 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentów (Dz. U. z 2009 r. Nr 1, poz. 7 z późn.zm.)
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