URZAD MIEJSKI W ELBLAGU

KU-158/DEiS
KARTA USLUGI
Dokonywanie wpisu szkét i placowek niepublicznych do ewidenciji prowadzonej przez Obowigzuije od:
Gmine Miasto Elblag 05.01.2017

Opis sprawy

Szkota / Przedszkole niepubliczne lub placéwka moze rozpocza¢ dziatalno$¢ po uzyskaniu wpisu
do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych prowadzonej przez gmine, na terenie ktérej bedzie
funkcjonowac.

W tym celu nalezy ztozy¢ wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami w urzedzie gminy.

Wykaz niezbednych
dokumentéw i formularzy do
wypetnienia

Whiosek powinien zawierac:

1. Nazwe szkoty/przedszkola / placédwki

2. Osobe prowadzacg - moze byé osoba cywilna, lub osoba prawna (osoba cywilna
prowadzaca szkote/przedszkole/ placéwke nie musi mie¢ wyksztatcenia pedagogicznego.
W takim przypadku jednak, musi zatrudni¢ osobe z przygotowaniem pedagogicznym do
pracy w szkole/przedszkolu/ placéwce, jako osobe sprawujgcg nadzér pedagogiczny -
dyrektor),
Adres osoby prowadzacej, telefon do kontaktu, nr faksu, e-mail
Przewidywang liczbe oddziatéw, uczniow
Miejsce prowadzenia szkoty/przedszkola/ placowki
Dane dyrektora szkoty/przedszkola - kwalifikacje
Wykaz pracownikéw pedagogicznych — ich kwalifikacje
Date rozpoczecia dziatalno$ci szkoty/przedszkola/placowki
Urzad skarbowy wiasciwy dla siedziby organu prowadzacego szkote/ przedszkole /
placowke niepubliczna.
Do wniosku nalezy zatgczyc:

1. Odpis z dowodu osobistego lub kserokopie uwierzytelniona, gdy osobg prowadzacg
szkote/placéwke jest osoba fizyczna lub aktualny z ostatnich 3 m-cy odpis wpisu w
Krajowym Rejestrze Sadowym oraz statut w przypadku, gdy osobg prowadzaca
jest osoba prawna.

2. Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu np.: akt wtasnosci lokalu, umowa
najmu, dzierzawy, uzyczenia, itp.

3. Opinie uprawnionego rzeczoznawcy ds. zabezpieczen, dotyczacg warunkéw ochrony
przeciwpozarowej w pomieszczeniach dydaktycznych szkoty/placowki oSwiatowe;.

4. Ocene sanitarng Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Elblaggu, dotyczgcg warunkéw
lokalowych szkoty/placowki o$wiatowej pod wzgledem bezpieczenstwa i higieny.

5. Kopig dokumentéow dot. kwalifikacji dyrektora szkoty/placowki i pracownikéw
pedagogicznych (dyplomy ukonczenia studidw wyzszych, przygotowanie pedagogiczne,
podpisane za zgodnos¢ z oryginatem) oraz ich zgoda na zatrudnienie w danej szkole/
placéwce.

6. Statut szkoty/placowki podpisany przez osobe prowadzaca.

7. Zobowigzanie do przestrzegania wymogow art. 7 ust. 3 Ustawy o systemie oswiaty (dotyczy
szkoty ubiegajacej sie o uprawnienia szkoty publicznej).

8. Informacje osoby prowadzacej niepubliczng szkote/placowke o warunkach lokalowych
zapewniajgcych:

- mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych

- realizacje innych zadan statutowych

- w przypadku szkoty prowadzacej ksztalcenie zawodowe - mozliwos¢ realizaciji
praktycznej nauki zawodu/zaje¢ praktycznych- (umowy z pracodawcami

- bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy, zgodnie z odrebnymi przepisami
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Sposéb wypetnienia
dokumentéw

Zgodnie z zatgcznikami:

KU-158/DEiS/Z1 — Zgtoszenie do ewidencji niepublicznej szkoty lub placéwki
KU-158/DEiS/Z2 — Zgtoszenie do ewidencji niepublicznego przedszkola

KU-158/DEiS/Z3 — Zgtoszenie do ewidencji niepublicznego punktu, zespotu przedszkolnego

Wymagane optaty, forma i
miejsce ich wnoszenia

Nie podlega optacie

Terminy sktadania
dokumentéw

Dokumenty nalezy ztozy¢ co najmniej na miesigc przed wskazanym terminem rozpoczecia
funkcjonowania szkoty/placéwki niepubliczne;j.

Miejsce sktadania
dokumentéw

Dokumenty mozna skfada¢ osobiscie w Urzedzie Miejskim w Elblagu, ul. tacznosci 1,

Biuro Podawcze,

czynne : w poniedziafki, $rody i czwartki w godz. 7:30 - 15:30, we wtorki w godz. 7.30-16.30,

w piatki w godz. 7:30 - 14:30, stanowisko nr 3 (parter);

lub

przesta¢ pocztg na adres: Urzad Miejski w Elblagu, Departament Edukacji i Sportu, ul. £acznosci 1,
82-300 Elblag.

Informacje w danej sprawie uzyskajg Panstwo pod nr tel. 55 239 34 62 lub w pokoju 312 (Il pietro),
faks: 55 239 31 91,

e-mail: deis@umelblag.pl

Sposoéb i termin zatatwienia

Wydanie zaswiadczenie o wpisie szkoty/ placéwki niepublicznej do ewidencji prowadzonej przez
Gmine Miasto Elblag.
Termin- w ciggu 30 dni od daty zgtoszenia wniosku.

Tryb odwotawczy

Nie dotyczy.

Informacje dodatkowe

Nie dotyczy.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tj.: Dz. U. z 2016 r., poz. 1943 ze zm.)
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http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/42535
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/42533
http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/42534
mailto:deis@umelblag.pl

