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Opis sprawy 

Przyjmowanie zgłoszeń prac geodezyjnych lub kartograficznych 

Przyjmowanie materiałów do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego 

Opatrzenie klauzulą dokumentacji będącej rezultatem prac geodezyjnych i kartograficznych następuje na 

wniosek o uwierzytelnienie dokumentów opracowanych przez wykonawcę prac geodezyjnych lub 

kartograficznych 

Wykaz niezbędnych 
dokumentów i 
formularzy do 
wypełnienia 

Wniosek do pobrania 

 Zgłoszenie pracy geodezyjnej 

 Zgłoszenie pracy kartograficznej 

 Zawiadomienie o wykonaniu zgłoszonych prac geodezyjnych / kartograficznych 

 

 
Sposób wypełnienia 
dokumentów  

Wypełnić zgodnie z załączonym wnioskiem 

Wypełniając  zgłoszenie  pracy  geodezyjnej należy  podać cel lub zakładany wynik zgłaszanej pracy (wykaz 

1), rodzaj zgłaszanej pracy geodezyjnych (wykaz 2) i kod materiału zasobu oraz nazwę materiału zasobu 

(wykaz 3) zgodnie z załączonymi wykazami 

Wypełniając zgłoszenie pracy kartograficznej należy podać kod materiału zasobu oraz nazwę materiału 

zasobu (wykaz 4) zgodnie z załączonym wykazem 

Wymagane opłaty, 
forma i miejsce ich 
wnoszenia 

OPŁATY SKARBOWE 

Nie podlega opłacie 

OPŁATY INNE 

ceny urzędowe - Ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. 2017.2101 t.j. ze 

zm.)  

Wpłaty można dokonać w kasie Urzędu Miejskiego w Elblągu ul. Łączności 1  czynna: poniedziałek, środa, 

czwartek w godz. 8:00 -15:00, wtorek w godz. 8:00 -16:00, piątek w godz. 8:00 -14:00 lub przelewem na 

rachunek bankowy nr  57 1030 1218 0000 0000 9030 1616 (tytułem numer faktury i numer rachunku) 

Terminy składania 
dokumentów 

 
Dokumenty prosimy złożyć w dogodnym, odpowiednim dla Państwa terminie 
 

Miejsce składania 
dokumentów 

Urząd Miejski w Elblągu 

1. Miejski Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej - Aleja Tysiąclecia 11A 

czynne: w poniedziałki i środy w godz: 7:30 - 15:30 

we wtorki w godz: 7:30 -14:00 

w czwartki w godz: 7:30 - 13:00 

w piątki w godz: 7:30-– 14:30 

Informację w danej sprawie uzyskają Państwo: 

pod nr  tel. 55  237 47 11 do 14,  55 237 47 16 lub w pokoju 12  

faks:  55 237 47 17 

e-mail: modgik@umelblag.pl 

2. Biuro Podawcze 

ul.Łączności 1 

82 - 300 Elbląg 

czynne: w poniedziałki, środy i czwartki, godz.. 7:30 - 15:30 

we wtorki, godz. 7:30 -16:30 

w piątki, godz. 7:30 -14:30 

lub przesłać za pośrednictwem poczty na ww. adres. 

Informację w danej sprawie uzyskają Państwo: 

pod nr  tel.  55 237 47 11 do 14,  55 237 47 16 

e-mail: dgnig@umelblag.pl 

file://///10.10.53.30/wg/MODGiK/BIP%20karty%20usług%2009_11_2017/Załączniki/145%20-%20Z1%20-%20zgłoszenie%20pracy%20geodezyjnej.xls
file://///10.10.53.30/wg/MODGiK/BIP%20karty%20usług%2009_11_2017/Załączniki/145%20-%20Z1%20-%20zgłoszenie%20pracy%20geodezyjnej.xls
Załączniki/145%20-%20Z2%20-%20zgłoszenie%20pracy%20kartograficznej.xls
Załączniki/145%20-%20Z3%20-%20zawiadomienie%20o%20wykonaniu%20zgłoszonej%20pracy.doc
Załączniki/145%20-%20Z4%20-%20wykaz%201.xls
Załączniki/145%20-%20Z4%20-%20wykaz%201.xls
Załączniki/145%20-%20Z5%20-%20wykaz%202.xls
Załączniki/145%20-%20Z6%20-%20wykaz%203.xls
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Załączniki/145%20-%20Z7%20-%20wykaz%204.xls
mailto:modgik@umelblag.pl
mailto:dgnig@umelblag.pl


 

Strona 2 z 2 

Sposób i termin 
załatwienia 

 

Uzgodnienie z wykonawcą listy materiałów zasobu niezbędnych lub przydatnych do wykonania zgłoszonych 

prac i udostępnienie ich kopii za opłatą – 10 dni roboczych lub uzgodnienie z wykonawcą innego 

harmonogramu udostępniania materiałów zasobu. 

Weryfikacja pod względem zgodności z przepisami prawa zbiorów danych lub innych materiałów 

stanowiących wyniki prac geodezyjnych lub prac kartograficznych – niezwłocznie. 

Wpisanie dokumentacji do ewidencji materiałów zasobu - niezwłocznie po odnotowaniu pozytywnego wyniku 

kontroli. 

Tryb odwoławczy 

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji wykonawca prac geodezyjnych lub prac kartograficznych ma 

prawo, w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokołu, ustosunkować się na piśmie do wyników 

weryfikacji. Jeżeli organ Służby Geodezyjnej i Kartograficznej nie uwzględni stanowiska wykonawcy prac 

geodezyjnych lub prac kartograficznych wydaje decyzję administracyjną o odmowie przyjęcia do 

państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zbiorów danych lub innych materiałów 

sporządzonych przez tego wykonawcę. 

W przypadku sporu dotyczącego zakresu udostępnianych materiałów zasobu lub wysokości należnej opłaty, 

właściwy organ Służby Geodezyjnej i Kartograficznej wydaje decyzję administracyjną.  

Od decyzji przysługuje stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Elblągu za 

pośrednictwem Prezydenta Miasta Elbląga w terminie 14 dni od daty jej otrzymania. 

Informacje dodatkowe 

Wniesienie odwołania od decyzji w sprawie ustalenia wysokości opłaty za udostępnianie materiałów 

zasobu, nie wstrzymuje udostępnienia tych materiałów, pod warunkiem uiszczenia opłaty w wysokości 

ustalonej w zaskarżonej decyzji.  

Podstawa prawna 

Ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. 2017. 2101  t.j. ze zm.)  

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z 9 listopada 2011r. w sprawie standardów 

technicznych wykonywania geodezyjnych pomiarów sytuacyjnych i wysokościowych oraz opracowywania i 

przekazywania wyników tych pomiarów do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego 

(Dz.U.2011. 263.1572))  

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego ( Dz.U. 2017.1257 t.j. ze zm.)  

Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013r. w sprawie organizacji i trybu 

prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. 2013.1183) 

Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001r. w sprawie ewidencji 

gruntów i budynków (Dz.U. 2016.1034 t.j. ze zm.) 

Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014r. w sprawie formularzy dotyczących 

zgłaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz 

przekazywania ich wyników do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. 2014.924 ze 

zm.) 

Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014r. w sprawie sposobu i trybu 

uwierzytelniania przez organy Służby Geodezyjnej i Kartograficznej dokumentów na potrzeby postępowań 

administracyjnych, sądowych lub czynności cywilnoprawnych (Dz.U. 2014.914) 

Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014r. w sprawie udostępniania materiałów 

państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu 

Obliczenia Opłaty (Dz.U. 2014.917 ze zm.) 

                     
 
 


